
                                                                      

中華大學 

企業徵才資料表 
填表日期 民國 115年 8月 20日 

公司名稱 震江電力科技股份有限公司 統一編號 23786404 

公司地址 新竹市香山區中華路四段 482 巷 10號 

公司產業別 檢測技術服務 

公司現有員工數 □1-10 人 □11-30人□31-50人51-100 人□100 人以上 

聯絡人資料 
姓名：林小姐 

電話：03-5305588#124 

信箱：maggie_lin@pdservice.com 

傳真機號碼：03-5305588 

職缺職稱 專案業務助理 職缺部門(單位):業務處 

需才系別 
□工學院□建築學院□資訊學院□人文學院□觀光學院□管理

學院 不限□指定科系__________ 

需才日期 115 年 8月 20日 應徵期限： 無期限 

需才人數 1人 

需才學歷 大學 □碩士 □其他__________ 

工作時間 周一至周五 08:00-17:00 

工作內容 

1.核對客戶訂單與內部報價單/條件，確認無誤後於系統建立案

件。 

2.整理往來信件，紀錄歸檔關鍵資訊及檔案，確保執行案件過

程符合客戶驗收規範。 

3.追蹤案件進度與後續請款時機。 

4.依客戶規範準備請款文件，追蹤進度與對接會計開立發票。 

5.客戶來電基本應對，需求紀錄與主動追蹤回覆。 

6.協助業務團隊處理日常行政、內部跨單位運作溝通。 

工作地點 （郵遞區號____）同公司地址 

工作性質 □1.兼職(長/短期) 2.全職 □3.其他：____________ 

薪資待遇 
□ 22,000-25,000  □ 25,000-28,000  □ 28,000-32,000 

 其他__面議_____ □時薪：__________(工讀) 

員工福利 

1.保障年薪 14 個月。 

2.不只有開工紅包，勞動節也有紅包可以拿 

3.員工分紅 

4.結婚禮金-20,000元 

5.喪葬奠儀-21,000 元 



                                                                      

6.生育禮金-20,000 元 

7.生日禮金-5,000 元 

8.教育訓練補助金 36,000 元  

9.每年享有海內/外員工旅遊(已橫跨亞洲、歐洲各地) 

10.獎項豐富的年終尾牙(獎項上萬起跳) 

備註  

刊登日期 115 年 8月 20日～ 115 年 12月 31日 
未填寫起訖日期者

一律刊登 15日 

本表填妥後轉成 pdf檔案請 mail至 chu_career@g.chu.edu.tw 

其他相關事宜請洽 

學務處就業輔導與校友服務組  聯絡電話：03-518-6150謝小姐 6151 林小姐 

mailto:chu_career@g.chu.edu.tw

